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CAPTULD | ;
DEL CONTENIDO, ALCANCE ¥ DENOMINACION

ARTICULO 1° - El presente Reglamento interno eslablece la
organizacion y funciones del Comité de Administracien del Fordo de
Asistencia v Estimulo del Congreso de la Republica. [CAFAE - C. R.), al
amparo de o dispuesto por las siguientes normas: Decreto Supremo MN*®
00&6-75-PM-INAF, Decreto Suprema 052 - 80 - INAP-PM-INAP, Decreto
supremo. N® 001-81PCM/INAP, Decreto Supremo N® 097-82-PCM.
Dacreto de Urgencia N 088-2001-SUMARP-N® 015-2002 SUNARP/SH,
Decreto Supremo N° 022-PCM y demas normas pertinentes.

ARTICULO 2°, - Los disposiciones contenidas en el presente Reglamento
interno, fienen ambito de aplicacién a los trabajadores del Congraso de
la Repiblica, cualguisra sea la medalidad de vinculacién laboral, de
confarmidad con lo dispuesto por las normas aplicables a los Comités de
Adminisiracion de los Fondos de Ayuda y Estimulo.

ARTICULO 3°. - El Comité de Administracian del Fondo de Asistencia y
Estimule del Congreso de la Replblica, es el drgano permanente v
aulonomo, encargado de cumplir v hocer cumplir las disposicicnes
establecidas en el presente Reglamento Intermo y ofras normas que se
dicten para el buen manejo de los fondos de la Institucian.

ARTICULO #°. - La denominacién es, Comité de Administracion del
Fondo de Asistencia y Estimulo del Congreso de la Repoblica, utilizando
la sigla CTAFAE-CR.
CAPITULO 1l
DEL OBJETIVO Y FINALIDAD

ARTICULO 5. - FI presente Reglamento tiene por linalidad normar
la administracion de los recursos del Fondo de Asistencia vy
Estimulo del Congresoc de lao Repiblica sobre la base de los
descuentos por tardanzas e inasistencias y las multas por faltas de
caracter disciplinario impuestos a los trabojadores controtados o
plazo fijo vy a plozo Indeterminado, en cumplimiento de las
disposiciones del presente Reglamento Interno.
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ﬂ.;..“-fSI *Fr:li’ﬁr‘nﬂ normoar la utilizacién de los recursos oblenidos por transferencias
: J"u ﬁé&upuesmrms oportes, donaciones uliidades y de los recursos que

6EIM|||.‘,:|H proporcionar incentivos para los rabajodores del Congreso de
lo Repdblico. brinddndoles estimulo personal y familiar que conliibbuyan a
su bienestar v eficiencia personal, promoviendo actividades de caracter
académico, social, cultural y recreativa, asi como tambien redlizar
inversiones dirgidas o prestar servicios diversos,

CAPITULD I
DEL MARCO LEGAL

ARTICULD 6°. - Constiluye bose legal del CAFAE-CR, las siguientes normas:

1. Decreto Supremo N® 522, Arliculo 108° Reglomento del Estatuio
Escalafdn del Servicie Civil del 26 de julio de 1930,

Decreio Supremo N® 004-5C del 29 de setiembre de 1967,

Decreto Supremo N® 0D4&-7 5-PM del 24 de octubre de 1975.

Decreto Supremo N® 052-80-PCM del 15 de diciembre de 1780,
Decrelo Supremao N2 028-81-PCM del 10 de julio de 1981,

Decreto Supremo N 097-82-PCM del 31 de diciembre de 1982,
Decrelo de Urgencio N® 088-2001 del 22 de julio de 2001,

Resclucion del Superintendente Nacional de los Registros Fublicos N?
015 -2002-5UMARP/SN del 9 de enero del 2002,

9. Decreto Supremao N° 050-2005-PCM del 22 de julio de 2005.
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CAPULO IV )
DE LOS RECURSOS DEL FONDO DE ASISTENCIA Y ESTIMULO

ARTICULD 7=, - Constituyen recursos del Fondo de Asistencia y Estimulo los
siguienies:

1. Los descuentos por tardanzas o inasistencias al centro de labores.

2. Los donaciones v legados,

3. Las fronsferencias de recursos gue por cualguier fuente reciban de lo
propio enfidad, autorizadas por su Titular,

4, Lasrentas generadas porlos activos propios y/o baojo su administracion.

5. Los demas ingresos que obtenga por aclividades y/o servicios.

CONFORMACION DEL COMITE DE ADMINISTRACION DEL FONDO DE
ASISTENCIA Y ESTIMULO

ARTICULO B°. - El Comité de Adminisiracion del Fondo de Asistencia vy
Estimulo del Congreso de la Republica esta integrado por:
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;'_*"a. Un representante designado par el Tilular del Pliego del Congreso de la
Repiblica quien (o presidird,

b. El Director de Recursos Humanos, quien ademds ejercerd las funciones
de Secretario del Comité.

e. H Conlader General.

d. Seis servidores res litulares y fres suplentes, en representacion de o3
trabajodores del Congreso de la Repiblica, Tales representantes seran
elegidos en elecciones directos. Para fal efecto, los
frabojodoras deberdn conformar listas cerradas de candidatos.
Las elecciones serdn realizadas en la oportunidad en que |
Comite  Electoral convogue, de conformidad con su
Reglaomento,

Delos res rabajodores elegidos el que encabeza la Lista scupard el CArgo
de Tesorero y el frabajador que le sigue en orden ocupard el cargo de
Tesorero Suplente.

CAPITULO VI
DEL COMITE ELECTORAL

ARTICULO 9°.- La. Oficialia Mayor designaréd oporfunamente. a seis
rabajadores del Congreso de la Repdblica (fres fitulares vy fres
suplentes). para que integren el Comité Electaral. Los trabajadores
designados  deberdn eloborar el Reglamenic Electoral, para o
realizacion del proceso electoral en el que se elegira a los
representanies de los frabojadores en el Comité de Administracion del
Fondo de Asistencia v Estimulo

CAPITULC VII
DE LAS FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DEL COMITE DE
ADMINISTRACION DEL FONDO DE ASISTENCIA ¥ ESTIMULO

ARTICULO 10°.- Son funciones y responsabilidades del CAEAE-C.R. las
siguientes: '

a. Tiene la responsabilidad de la administracién del fondo.

b. Aprcbor el Reglamento Internc vy las modificaciones perfinentes.

¢. Elaborar v aprobor el Plon de Trabajo Anual ¥ el Plan Anual de
utilizacion del fondo.

d. Tomar decisiones sobre la aplicacion del fonda, compatibles con
fas fines v objefivos del CAFAE - C.R., dejando constancia de ello
en ¢l Acta,

e, Delerminar el orden de prioridad de ufilizacion del fondao.
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“ & Requerir al Tesorero del CAFAE - C.R. los informes de ingresos y

-

WS egresos semestrales; asimismo o rendicion de  cuentas  por

o aclividades realizadas.

g. Infarmar a los trabajodores del Congreso de la Republica, sobre las
diversas actividades que brinda el CAFAE - C.R.

ARTICULO 117, - Todos [os miemibros del CAFAE- C. B, desempefaran sus
funciones ad - honorem vy durante su mandato no podrdn hacerse
acreedoras a estimulos con cargo al fondo, pudiendo gozar de aguellos
beneficios dispuestos para fodo el perscnal.

CAPITULD VIl
: FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DE LOS MIEMBROS DE LA JUNTA
/ DIRECTIVA DEL CAFAE - C.R.

ARTICULO 12°. - Son funciones y respensabilidades del Presidentie del
CAFAE -C. R., las siguientes:

% a. Convocar a sesiones ordinarias y/o exiraordinarias de Junta Directiva
| del CAFAE-C. R.
,'{’ b, Fresidir las sesiones ordinarias y/o extraordinarias, pudiendo delegar
% B esta funcién en cualguiera de los miembros natos del CAFAE-CR, en
B caso de ausencia,
1‘ c. Cumplit v hacer cumplir las disposiciones contenidas en los
dispositives legales gue regula el funcionamiento del CAFAE-C.R.,
/] en el Reglamento Inferno y ofras normas que dicte el CAFAE C. R.
d. Planear, drigir, coordinar y supervisar todos las actividades Y
programas que redlice el CAFAE-C. R,
J @ Emitir volo dinmente en cosi de empate en las votaciones.
f. Representar al CAFAE - C.R. en todos los actos en &l que tuviere
| pdrficipacian,
g. Firmar conjuntamente con el Tesorero los cheques, los reportes dea
lesoreria v los estados financieros,
h, Firmar la correspondencia interna v externa.
. Abrr cuentas corrientes,
I Autonzar todo tipo de informacion sobre los servicios, que brinda
el CAFAE-C.R. a los tfrabojaodores del Congrese de la Replblica.
‘,j k. Firmar convenios con terceros, fomande en cuenta los intereses del
' CAFAE - C. R. y de los rabojodores del Congreso de la Republica.
I, Autorizar o contratacion del perscnal administrativo necesaria,
| para el funcionamiento de la oficing v de los servicios que presta
el CAFAE-C.R.
m. Ofras ne confemplodas en el presente Reglamento v que le sean
otorgados por la Junia Directiva del CAFAE - C.R.
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Litar g sesiones ordinarias y/o extraordinarias.

Redactar las aclas de las Sesiones del Comité.

Manitener en orden y al dia el archive de la correspondencia
recibida y remitida, tomande nota pora despacho en cadao
SESIC,

Otros ne contempladas en el presente Reglamento. que e
autorice la Junta Directiva.

ARTICULO 14.- Son funciones del Contader General del Congreso, como
miembro del CAFAE - CR., los siguientes;

Orgonizor el control y registro contable ¥ disponer de gpoyo necesarno
para &l cumplimiento de sus funciones.

Asesorar al Comilé, en particular al Presidente v Tesorero en asunios
conlable, ibutaro vy financiero,

Supervisar la conciiacién bancaria en lorma mensual.

supervisar la aplicacién de los fondos en coordinacian con el
Tesorero,

Supervisar la elaboracion del Balonce General, e Estodo de
Ganancias y Perdidas vy ofra informacidn contable.

Asesorar mensualmente, en coordinacién con el contador del
CAFAE-CR. al Comité en los aspectios relaciones a los Estados
Financieros.

Ctras no contempladaos en el presente Reglamento, que le
autorice la Junta Directiva.

ARTICULO 15°. - Son funciones del Tesarero, las siguientes:

.

=

Qrganizor el contral v registio de las operaciones gue realiza
Tesoreria y disponer de apoyo para el cumplimienta de sus
funciones.

Controlar el movimiento de los fondos del CAFAE - C. R.

supervisar gue fodes los documentos gue han dado origen d su registro
financiero, fengan la debida sustentacian.

supervisar los confratos de servicios que guarden relacién con
movimientos de ingresos v egreses de fondos.

Formular los reportes de Tesoretia.

Mantener en orden y al dio los archivos que sustenten las
operaciones del flujo de recursos financieros de ingresos v egresos.
Mantensr en orden y ol dia el archivo de la corespondencia
relacionadas con tesoreria.




7 h, Practicar las conciliacionas bancarnias.

i.  Firmar conjuntamente con el Presidente lo operfura de cuentas

L bancarias y el giro de chegues.

i.  Sustentar en las sesiones los temas relacionados con Tesarernia,

k. Aprobor conjuniomente con el Presidente las solicitudes de apoyo
econamicoe reembokable, autorizar otre lipo de servicio que scliciten
los trabajadores del Congreso de la Republica, al amparo del presente
Reglamenio.

. Coordinary apovar al Contador con la informacion requerida,

d m. Otres no contemplados en el presente Reglomeanto, que e autorice g

- Juntd Directiva.

ARTICULO 1% - Son funciones de Ios representantes fituiares de 105
trabajodores del Congreso de la Repoblica, las siguientes:

l\ | & Recoger las iniciativas, inguietudes y necesidades de los frabajadores,
j undamentandolas anfe el Comilé,
b. Parlicipor en la elaboracion, aprobacion v ejecucion del Plan Anual de
(ﬂ: utilizacion del Fondo de Asistencia y Estimulo y ofros documentos que
)’ narmen el funcionamienio del Comité.
c. Parficipar con voz y voto en lgs reuniones del Comité, para adoptar
acuerdos sobre los asuntos somelidos a su consideracion.

m i

] d. Asistir a las sesiones,
. Integrar las comisionas y/o equipos de trabojo 10s veces gue sean
. convocados.

| ARTICULO 177 - Son funciones de los representantes suplentes de los
| frabajadores del Congreso de la Republica, las siguientes:

a. Las asignadas o los miembros titulares cuando estos estuvieran
ausenias, por cualguier motlive, tenienda voz y voto en las decisionss
] gue adopten.

r.'"f. b. Encoso de enconfranse presentes todos los fitulares, podrdn acudir a los
/ sesiones ordinanas ¥ extracrdinanas; con derecho 9 voz, pero no a volo,
| c. Apoyar e integrar las comisionas y/o equipos de frabajo las veces gque

,.'r sEan convocodos,
d. Ofras no contempladas en el presente Regiomento, que le autorice la

lunta Directiva,

I‘“‘-.
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Tt CAPITULO 1X
o A DE LAS SESIONES
Lk«
« o8- ARTICULO 18°. - B Comité cumple actividadas regulares en base o los
b 9 acuerdos adoptados en sus sesionas, Ias mismas que son ordinarias y

exlraardinarias y se sujelaran o las normas que establecen a confinuacion

2. laJunta Direcliva celebrard sesiones ordinarias. Las sesiones ordinaras
se reglizardn en las fechas gue convogque el Presidente a través del
Secrelaric. Las citaciones se haran por escrifo u ofro medio que deje
constancia del acto v con la debida anficipacion.

Se reunird el Comité en Sesion Extroordinaria. a solicitud del Presidente

/ - o de fres (3) miembros del Comité, En esta €a50, la convocatoria

podrd efeciuarse en el dia expreséndose al objefo y ogenda de Ia
sesian,

b. Solo tienen validez los actos del Comité que se amparan por
acuerdos adoptados por unanimidad o por mayeoria, los mismos

\ que deben consiar en actas. Pora &l presente Reglamenio Interna,

4l la mayoria esta determinada por la mifad aritmeética mas uno de

/5_ los miembros de la Junta Direcliva. El qudrum de lgs sesiones se

| canslituye con la asistencia de cuatre miembros

| W ¢ Los acuerdos del Comilé se tormaran por unanimidad o por mayoria
simple de volos, Bl Presidente tiene la facultad del voto dimente en
caso de empale.

d. Los miembros podran fundamentar sus votos v pedr gue el sentido
de los mismos conste en &l Acta, cuando asi lo deseen.

. Los acuerdos adoplados sélo podran ser reconsiderados antes de su
ejecucion, a solicitud de dos lercios de los miembros del Comité. En
eile coso el Presidente convocard a sesion extraordingria dentro de
los siguientes 24 horas, para debatir unicamente el punto materia de

, la recansideracién.

CAPITULD X
DE LOS BIENES DEL CAFAE - C.R.

/ ARTICULO 19° - tas adquisiciones que pasardn o constituir propiedad del
| CAFAE-C.R. pueden ser muebles o inmuebies.

Il.f a. Bienes muebles. - Se consideran blenes mugbles al maobiliario, enseres,
| equipos mecanicos de oficing, medicos, deportivos v olros aue serdin
para beneficios de todos los trabojodores.
b. Bienesinmuebles. - Se consideran bienes inmuebles, los terenos, casas,
locales comerciales y/o edificios con sus respectivas instalaciones que
se adquieran pora beneficia de todes los trabajadores.
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CAPITULO XI
DE LAS OBLIGACIONES Y SANCIONES

ARTICULO 20°. - Son obligaciones de los frabajadores del Congreso de |
Raepublica, las siguieniss:

Cumplir las disposiciones dictadas en gl presente Reglomento Intemoy
ofras normas legales, relacionadas con el manejo operalive del CAFAE
-C. R

Proporcionar al CAFAE - C.R. la informacion exacta que este requiera para
otorgar los beneficics del Fondo de Asistencia y Estimudo,

Colaborar con las actividades y acclones adopladas por el CAFAE-C.
K.

ARTICULO 21° - Los frabajodores que incumplan con sus obligaciones ante el
CAFAE - C. R, se hardn acreedores a las siguientes sanciones:

a. Suspension de tedo beneficio, cuando se hale de la primera vez, por
seis meses de acuerdo a la gravedad de |a falta.

b. En el caso de reincidencia, suspensién definitiva de tode beneficio del
Fondo de Asistencia y Estimulo.

c. Los sanciones que se apliguen o los trabajodores seran puasias en
conocimiento del Departomento de Recursos Humanos.

CAPITULD Xl
DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA El Comité de administracidn del Fondo de Asistencia y Estimulo
del Congreso de la Repiblicn, podrd aelaberar y aprobar reglamentos por
cada tipo de servicio.

SEGUNDA El Comité de Administracion del Fonde de Asistencia y Estimulo
del Congreso de la Republica, podrd llevar o cabo las acciones necesa ricas
a fin de mantener una sstruciura administrativa acorde a las necesidades
gue reguiera e maonejo de las operaciones del Fondo de Asisten cia ¥y
Estimuto.
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i f‘t»ﬁi‘ Elﬂl'lﬂﬁ las 12:00 horas se levanta la sesidn, la misma que fue suserita por todos los miembros
i presentﬂ-s en sehal de conformidad.

"
Julisn Zadl Rames Paulatt
President=

CAFAE - C-?‘gr&m dz la Republica

Tesorgfo CAFAE-CR
CAFAE - Congresd de la Repablica’. Representan}é de los Trabajadores

Juan é;.-_';ra’ficrs Waliente
Tesarers Syplente CAFAE-CR Miembro Titular Eﬁ.FAE-EF!:
resentant= de los Trabajedores Representante de los Trabajadores

-
Lk
Victar Augusto Francis Olagunvel
Mizmbro Suplente CAFAE-CR
Representante de les Trabajadores
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